
生教組傳達新進教師注意事項 

上下學及升旗 

1.學生上學時間：上午 7：20~8：00 

  學生放學時間：低年級星期一、三、四、五，中午 12：40 放學；星期二下午 15：40 放學 

                中年級星期一、二、四，下午 15：40 放學；星期三、五中午 12：40 放學 

                高年級星期一、二、四、五，下午 15：40 放學；星期三中午 12：40 放學 

※早到學生安置地點：在 1 樓大穿堂等待進入教室，待總導護老師報告後方可回到班級。 

2.升旗時間：星期二早上 8：00 操場(遇雨天改線上直播) ；星期五早上 8：10 線上直播。 

3.服裝儀容：升旗時穿運動服戴帽子，星期三穿便服。(如未依規定請老師多加勸導勿處罰) 

導護值勤 
1.導護執勤時間：早上 7：20~7：50；中午 12：40~12：50；下午 15：40~15：50 

※請執勤的導護老師準時值勤，北側門值勤的導護老師早上執勤時記得到學務處拿遙控器，7:50 執勤結

束後關門，關門時請注意學生進入的安全，關好門後再將遙控器交回學務處。 

2.如有事需更換執勤時間請自行與其他同仁更換，更換後請告知生教組，避免影響後續補休。(備課時會

發下執勤表)詳細執勤辦法請參閱導護工作辦法。 

學生重大偏差行為通報流程 

1. 學生發生重大偏差行為老師無法處理時，老師應先到生教組拿事件處理單（緊急事件可事後補上），

告知發生原委和需求，由生教組接手處理，後續交回導師。 

2. 如遇霸凌事件及性侵害性騷擾、性霸凌事件(通報時間 24 小時內)、重大違規如有發現吸毒者，請務

必第一時間通報生教組，將進行線上校安通報，如逾時通報將罰 3 萬元以上的罰則。 

學生獎懲辦法 

1. 獎勵：分榮譽卡及獎狀學生各項表現優異者可獲榮譽卡鼓勵，累積榮譽卡達 100 張者即獲頒德育獎

狀乙張及便利商店禮卷乙份。獲頒德育獎狀之學生，得與校長合照（每學期期中、期末各一次），並

於本校網站、校刊及公佈欄公開表揚（由學務處發佈）。 

   懲罰：分口頭糾正、扣榮譽卡、愛校服務及其他合宜之輔導措施學生生活行為偶犯錯誤，情節輕微，

得採適當方式予以口頭訓誡。(詳細內容如學生獎懲辦法)放置學校行政公告上。 

2. 一般懲處案件：由導師或任課教師依前條規定先行妥適處理；未見改善者，得提交學校相關行政處

室或由相關行政處室主動協助處理。 

教師與輔導管教辦法 

1. 教師得視情況於學生下課時間實施前項之管教措施。學生反映經教師判斷，或教師發現，學生身體

確有不適，或確有上廁所、生理日等生理需求時，應調整管教方式或停止處罰。 

2. 對學生之輔導教師應以通訊、面談或家訪等方式，對學生實施生活輔導，必要時做成記錄。 

3. 學生身心狀況特殊，需要專業協助時，教師應主動要求輔導單位或其他相關單位協助。 

4. 處罰之正當法律程序學校或教師處罰學生，應視情況適度給予學生陳述意見之機會，以了解其行為

動機與目的等重要情狀，並適當說明處罰所針對之違規行為、實施處罰之理由及處罰之手段。 

(詳細內容請參閱教師與輔導管教辦法，放置行政公告上) 

校園安全注意事項 

1.有關攜帶手機、玩具槍枝及其他違禁品，請參閱校園安全家長通知單。 


